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LỊCH LÀM VIỆC
CỦA THƯỜNG TRỰC HĐND VÀ UBND XÃ 

Tuần lễ 51 năm 2025 (từ ngày 15/12/2025 - 19/12/2025)

I. CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC CHÍNH THỨC TUẦN 51
Từ ngày 15/12/2025 - 19/12/2025

THỨ HAI (15/12)
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân và các Phó Chủ 

tịch UBND xã: Làm việc tại trụ sở.
2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Chủ trì họp giao ban 

đầu tuần nghe các Ban HĐND xã tổng hợp báo cáo kết quả công việc tuần trước và 
nhiệm vụ tuần tiếp theo.

- Thành phần: Các Phó Trưởng Ban HĐND xã; Đ/c Trang (CV HĐND).
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp D-UBND xã.
CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Chủ trì họp 

Thường trực UBND.
- Nội dung: Nghe Phòng Văn hóa – Xã hội thông qua các nội dung: 
(1) Tờ trình xin ý kiến về việc giải quyết chế độ thôi việc theo Nghị định số 

154/2025/NĐ-CP đối với người hoạt động không chuyên trách xã.
(2) Báo cáo  rà soát, kiện toàn nhân sự cấp phó các Phòng chuyên môn và 

tương đương, Trung tâm Phục vụ hành chính công. 
(3) Báo cáo đánh giá, xếp loại chất lượng tập thể, cá nhân lãnh đạo, quản lý 

các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp thuộc UBND xã.
(4) Tờ trình về việc xin ý kiến nâng lương thường xuyên và các khoản phụ 

cấp theo lương đối với công chức, viên chức là lãnh đạo, quản lý.
(5) Tờ trình xin ý kiến chấp thuận cho nghỉ phép của viên chức quản lý 

Trường học.
- Thành phần: Các Phó Chủ tịch UBND xã; Trưởng Phòng và công chức 

Phòng Văn hóa - Xã hội. VP: Chánh, Phó Chánh Văn phòng; công chức Văn 
phòng HĐND và UBND xã (đ/c Hải, đ/c Nhung).

- Thời gian, địa điểm: Từ 14 giờ 00 đến 14 giờ 30, tại Phòng họp B - UBND xã.
2. Phó Bí thư Đảng ủy xã, Bí thư Đảng ủy UBND xã, Chủ tịch UBND xã 

Lê Văn Trân: Chủ trì họp Thành viên UBND xã và họp BCH Đảng bộ UBND xã
- Nội dung: 
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(1) Nội dung như cuộc họp Thường trực UBND xã. (Phòng Văn hóa – Xã 
hội chuẩn bị nội dung).

(2) Bầu bổ sung Ủy viên Ủy ban kiểm tra Đảng ủy và Chủ nhiệm Ủy ban 
Kiểm tra Đảng ủy UBND xã, nhiệm kỳ 2025-2030 – Nội dung này chỉ họp BCH 
Đảng ủy UBND xã (Giao VP HĐND và UBND xã chuẩn bị nội dung).

- Thành phần: Các Phó Chủ tịch UBND xã; Trưởng Công an xã, CHT Ban 
Chỉ huy Quân sự xã; Trưởng phòng Kinh tế; Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội. VP: 
Chánh, Phó Chánh Văn phòng; công chức VP HĐND và UBND xã (Đ/c Hải, đ/c 
Nhung).

- Thời gian, địa điểm: Từ 14 giờ 30 đến 14 giờ 50, tại Phòng họp B - UBND xã.
3. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Chủ trì cuộc 

họp giao ban đầu tuần nghe các phòng chuyên môn, Trung tâm phục vụ Hành 
chính công, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp báo cáo kết quả công việc tuần trước và 
nhiệm vụ tuần tiếp theo.

- Thành phần: Các Phó Chủ tịch UBND xã; Trưởng Công an xã, CHT Ban 
Chỉ huy Quân sự xã; Trưởng các phòng chuyên môn, Phó giám đốc TTHCC, Giám 
đốc TT DVTH, VP: Chánh VP, Phó CVP và CC. VP HĐND- UBND (Đ/c Hải).

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 50, tại Phòng họp B- UBND xã 
THỨ BA (16/12)
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân và Phó Chủ tịch 

UBND xã Lê Cẩm Tú: Làm việc với Công ty tư vấn quy hoạch miền Nam. (Giao 
Phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung).

- Thành phần: Trưởng phòng, Phó Trưởng phòng Kinh tế; Mời: Nguyên 
Chủ tịch UBND xã Tân Hưng (Đ/c Mai Hà Thanh) và Nguyên Chủ tịch UBND thị 
trấn Tân Phú (Đ/c Hoàng Đại Hiệu). VP: Phó Chánh VP và chuyên viên VP 
HĐND và UBND xã (Đ/c Thu).

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp B- UBND xã 
2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Chủ trì làm việc với 

Văn phòng HĐND và UBND xã về công tác tham mưu cho Thường trực HĐND 
xã tổ chức kỳ họp thứ Năm và kinh phí hoạt động.

- Thành phần: Các Phó Trưởng ban HĐND xã; VP: Chánh Văn phòng; 
chuyên viên VP HĐND và UBND xã (đ/c Mơ và đ/c Trang). Giao 02 chuyên viên 
dự họp chuẩn bị nội dung).

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp D - UBND xã
3. Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: Chủ trì kiểm tra chính sách trợ 

giúp xã hội, trợ cấp hưu trí xã hội đối với đối tượng bảo trợ xã hội, hưu trí xã hội 
tại các xã, phường năm 2025 trên địa bàn tỉnh Đồng Nai (Theo kế hoạch 349/KH-
SYT ngày 11/11/2025). Giao Phòng Văn hóa - Xã hội chuẩn bị nội dung.

- Thành phần: Lãnh đạo Phòng Văn hóa - Xã hội; Công chức phụ trách 
công tác bảo trợ xã hội, trợ cấp hưu trí xã hội và công chức kế toán Phòng Văn hóa 
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- Xã hội; Công chức phụ trách lĩnh vực của Phòng Kinh tế. VP: Phó Chánh Văn 
Phòng HĐND và UBND xã và Công chức (đ/c Linh)

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 30, tại Hội trường A-UBND xã
CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy UBND xã, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Làm 

việc tại trụ sở.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Chủ trì hòa giải (lần 2) theo đơn bà 

Đào Thị Nhành
- Thành phần: Trưởng phòng Kinh tế Phạm Thị Hiền, CV Phòng Kinh tế 

(Đ/c Hoài); Trưởng ấp Suối Nhung, Trưởng BCTMT ấp Suối Nhung và bà Đào 
Thị Nhành. (Giao Phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung và mời các thành phần dự 
họp).

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Phòng họp B-UBND xã
3. UV BTV, Trưởng ban Xây dựng Đảng, Trưởng Ban Văn hóa - Xã hội 

HĐND xã Trần Thị Hải: Chủ trì họp thẩm tra các văn bản, tờ trình, dự thảo nghị 
quyết trình kỳ họp thường lệ cuối năm 2025 liên quan đến lĩnh vực Văn hóa - Xã 
hội. 

- Thành phần: Mời dự: PCT HĐND Nguyễn Đức Việt Tựu; Phó Chủ 
tịch UBND xã Đặng Văn Tiến; Đại diện LĐ UBMTTQVN xã; Trưởng phòng 
Văn hóa - Xã hội; Các Phó trưởng Ban HĐND xã; Các đ/c Ủy viên Ban Văn hóa - 
Xã hội (Thiều Thị Thảo, Nguyễn Văn Tỉnh, Hồ Thị Ngọc Thủy); Đ/c Trang 
(CV.HĐND).

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Phòng họp D-UBND xã
THỨ TƯ (17/12)  
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Dự họp kiểm 
điểm Ban Thường vụ Đảng ủy xã; đánh giá, xếp loại tổ chức đảng, đảng viên năm 
2025. 

- Thành phần: Các đồng chí UV BTV Đảng ủy xã.
- Thời gian, địa điểm: Cả ngày, bắt đầu lúc 08 giờ 00, tại Hội trường Đảng 

ủy.
CHIỀU
1. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Dự Hội nghị giao chỉ tiêu kế hoạch 

phát triển kinh tế - xã hội và dự toán ngân sách nhà nước năm 2026 (Theo Kế 
hoạch số 205/KH-UBND ngày 11/12/2025 và Thông báo số 706/TB-UBND ngày 
14/12/2025)

- Thành phần cùng dự: Trưởng phòng Kinh tế Phạm Thị Hiền
- Thời gian, địa điểm: 15 giờ 00, tại Hội trường Trung tâm Xúc tiến Đầu 

tư, thương mại và Du lịch tỉnh Đồng Nai.
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THỨ NĂM (18/12)  
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Tiếp công dân 

định kỳ.
- Thành phần: Trưởng phòng Kinh tế; Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội; 

VP: Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã, Đ/c Nhung – CVTCD. 
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng tiếp công dân xã.
2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Đi nắm bắt tình hình 

trên địa bàn xã.
- Thành phần: Phó ban Văn hóa - Xã hội HĐND xã Phạm Viết Nhật Linh.
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại trên địa bàn xã.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Dự Hội nghị tổng kết chương trình 

quốc gia về công tác phi Chính phủ nước ngoài (Thư mời của UBND tỉnh Đồng 
Nai)

- Thời gian, địa điểm: 09 giờ 00, tại khách sạn The Mira Center park 
(128/16 đường Nguyễn Ái Quốc, Phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai)

4. Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: Làm việc tại trụ sở.
5. Ủy nhiệm Phòng Kinh tế: Tham dự Lễ trao giải các cuộc thi: Tìm hiểu 

pháp luật về bảo vệ môi trường, mô hình sinh thái và ứng phó biến đổi khí hậu, Vẽ 
tranh cổ động về ứng phó biến đổi khí hậu và Mô hình “xanh - sạch - đẹp” năm 
2025.

- Thời gian, địa điểm: 09 giờ 00, tại Hội trường Sở Nông nghiệp và Môi 
trường (số 518, Đường Đồng Khởi, phường Tam Hiệp, tỉnh Đồng Nai)

CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy xã, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Dự Hội thảo 

khoa học chủ đề “Công tác kiểm tra, giám sát của Đảng trong việc lãnh đạo, chỉ 
đạo quản lý và sử dụng đất đai giai đoạn 2020-2025 - Thực trạng và giải pháp”. 
(Theo Giấy mời số 191-GM/TU ngày 13/12/2025)

- Thời gian, địa điểm: 13 giờ 30, tại Hội trường lớn, trụ sở Tỉnh ủy.
2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và Phó Chủ tịch 

UBND xã Đặng Văn Tiến: Dự Hội nghị tiếp xúc cử tri với đại biểu Quốc hội sau 
kỳ họp thứ mười (Theo Công văn số 11718/UBND-TH ngày 11/12/2025 của 
UBND tỉnh). Giao Văn phòng HĐND và UBND xã phối hợp UBMTTQVN xã, 
Trung tâm DVTH chuẩn bị hội trường và các điều kiện khác phục vụ hội nghị; 
Công an xã, Ban CHQS bố trí lực lượng bảo vệ ANTT.

- Thành phần: Lãnh đạo Công an xã; CHT Ban CHQS xã; Lãnh đạo các cơ 
quan chuyên môn; PGĐ Trung tâm PVHCC; Giám đốc, PGĐ Trung tâm DVTH; 
cử tri toàn xã. VP: Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã và công chức (đ/c 
Trang, đ/c Hải, đ/c Hằng, Đ/c Linh)

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Hội trường A-UBND xã
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3. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Tiếp Tổ kiểm tra theo Quyết định 
số 372/QĐ-TT ngày 28/11/2025 của Chánh Thanh tra tỉnh (theo Thông báo số  05-
TB/TKT ngày 04/12/2025 của Tổ kiểm tra theo Quyết định số 372/QĐ-TT).

- Nội dung: Kiểm tra việc thực hiện Kết luận số 04/KL-TTr ngày 04/4/2025 
của Thanh tra tỉnh Bình Phước. (Giao Phòng Kinh tế, Văn phòng HĐND và UBND 
xã (Đ/c Nhung) chuẩn bị nội dung)

- Thành phần: đại diện Lãnh đạo Phòng Kinh tế và chuyên viên phụ trách 
lĩnh vực phòng Kinh tế.

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Phòng họp tầng 7 - Thanh tra tỉnh
4. Ủy nhiệm Phòng Kinh tế: Tham gia buổi gia tài sản cho người trúng đấu 

giá (Theo Giấy mời 1578/GM-THADS(KV9) ngày 15/12/2025)
- Thành phần cùng dự: Công chức Văn phòng HĐND và UBND xã (đ/c 

Thu).
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại vị trí thử đất số 175, tờ bản đồ số 45, 

(ấp 5, xã Tân lợi, tỉnh Đồng Nai) của nhà ông Phan Văn Phòng và bà Nguyễn Thị 
Duyên.

THỨ SÁU (19/12)  
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy xã, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Dự họp 

Thường trực Đảng ủy lần thứ 20 năm 2025.
- Nội dung:
(1). Ban Xây dựng Đảng xin ý kiến về công tác cán bộ.
(2). Thường trực HĐND xã báo cáo xin chủ trương tổ chức Hội nghị tổng 

kết công tác Hội đồng nhân dân xã khóa XII, nhiệm kỳ 2021 - 2026. Mời dự: Đ/c 
Nguyễn Đức Việt Tựu (UV BTV, PCT HĐND xã).

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 - 09 giờ 30, tại Phòng họp Đảng ủy xã.
2. Phó Bí thư Đảng ủy xã, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ 

tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn 
Tiến: Dự họp Ban Thường vụ Đảng ủy lần thứ 18 năm 2025.

- Nội dung: Như cuộc họp Thường trực Đảng ủy xã.
- Thời gian, địa điểm: 09 giờ 30, tại Phòng họp Đảng ủy xã.
3. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Hội nghị tổng kết đánh giá kết quả 

thực hiện quy chế phối hợp trong công tác quản lý bảo vệ rừng, bảo vệ vùng đất 
ngập nước nội địa hồ Trị An năm 2025 (Theo giấy mời của Khu bảo tồn thiên 
nhiên - Văn hóa Đồng Nai)

- Thành phần cùng đi: Đại diện Lãnh đạo Phòng Kinh tế
- Thời gian, địa điểm: 07 giờ 30, tại Hội trường Khu bảo tồn thiên nhiên – 

Văn hóa Đồng Nai (ấp Mã Đà, xã Trị An, tỉnh Đồng Nai)
CHIỀU
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1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND Lê Văn Trân và Phó Chủ tịch 
HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Dự Hội nghị giao ban các chi bộ ấp, các chi bộ 
trường học, trạm Y tế

- Thành phần: Lãnh đạo Phòng Kinh tế, Phòng VH-XH; Bí thư, Trưởng ấp, 
Trưởng ban Công tác Mặt trận ấp; Bí thư Chi bộ, Hiệu trưởng các trường học; Bí 
thư Chi bộ trạm Y tế.

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Hội trường Đảng ủy xã.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Làm việc tại trụ sở 
3. Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: Dự Hội nghị trực tiếp kết hợp 

trực tuyến tập huấn báo cáo viên, tuyên truyền viên pháp luật quý IV/2025 trên địa 
bàn toàn tỉnh (theo Công văn số 3213/STP-XDPBPL ngày 11/12/2025)

- Nội dung: Triển khai nội dung, kỹ năng tuyên truyền, phổ biến quy định 
pháp luật về bầu cử đại biểu Quốc hội và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp.

- Thành phần: Tuyên truyền viên pháp luật xã Tân Lợi theo Quyết định số 
763-QĐ/UBND ngày 07/11/2025 của UBND xã; Công chức, người làm công tác 
phổ biến, giáo dục pháp luật tại các phòng, ban, đoàn thể cấp xã; Trưởng ấp; Đại 
diện lãnh đạo các tổ chức đoàn thể ở ấp. (Giao Đ/c Trọng – CV VP HĐND và 
UBND xã phối hợp với UBMTTQ và các đoàn thể xã mời các thành phần dự hội 
nghị).

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Hội trường A-UBND xã
THỨ BẢY (20/12)  
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Dự “Lễ truy 
điệu, an táng hài cốt liệt sĩ”

- Thành phần cùng dự: Các đồng chí UV Ban Thường vụ
- Thời gian và địa điểm: 06 giờ 30, tại Nghĩa trang liệt sĩ Bình Phước 

(Quốc lộ 14, xã Đồng Tâm, tỉnh Đồng Nai).

II. CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC DỰ KIẾN TUẦN 52
Từ ngày 22/12/2025 - 26/12/2025

THỨ HAI (22/12)
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Chủ trì cuộc 

họp giao ban đầu tuần nghe các phòng chuyên môn, Trung tâm phục vụ Hành 
chính công, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp báo cáo kết quả công việc tuần trước và 
nhiệm vụ tuần tiếp theo.

- Thành phần: Các Phó Chủ tịch UBND xã ;Trưởng các phòng chuyên 
môn, Phó giám đốc TTHCC, Giám đốc TT DVTH, VP: Chánh VP, Phó CVP và 
CC. VP HĐND- UBND (Đ/c Hải).

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp B- UBND xã 
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2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Làm việc tại trụ sở (cả 
ngày)

CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; các Phó Chủ 

tịch UBND xã: Làm việc tại trụ sở 
THỨ BA (23/12)
SÁNG
1. Bí thư Đảng ủy UBND xã, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ 

tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Làm việc 
tại trụ sở (Cả ngày) 

THỨ TƯ (24/12)  
SÁNG 
1. Bí thư Đảng ủy UBND xã, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ 

tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Làm việc 
tại trụ sở (Cả ngày) 

THỨ NĂM (25/12)  
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Tiếp công dân 

định kỳ.
- Thành phần: Đại diện lãnh đạo: Phòng Kinh tế, Phòng VH-XH. VP: 

Chánh VP, Đ/c Nhung – CVTCD. 
- Thời gian, địa điểm: (Cả ngày), tại Phòng tiếp công dân xã.
2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu; các Phó Chủ tịch 

UBND xã: Làm việc tại trụ sở (cả ngày)
THỨ SÁU (26/12)  
SÁNG
1. Bí thư Đảng ủy UBND xã, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ 

tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Làm việc 
tại trụ sở (Cả ngày) 

* Lưu ý: Các phòng ban được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp 
đến trước thời gian họp, Hội nghị 10 phút để phối hợp với Văn phòng HĐND và 
UBND xã chuẩn bị chu đáo.

* Lịch làm việc này thay giấy mời họp./.

Nơi nhận:
- TT.Đảng ủy; TT.HĐND xã;              
- CT, các PCT.UBND xã;
- UBMTTQVN xã và các tổ chức thành viên;                                                                      
- Các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp xã;         
- Trung tâm PVHCC; các ấp;
- LĐVP, CV các khối;
- Các trường: MN, TH, THCS;
- Website UBND xã;
- Lưu: VT.        

TL. CHỦ TỊCH
CHÁNH VĂN PHÒNG

Nguyễn Thị Hồng Ngoan
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