
 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ TÂN LỢI 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập- Tự do- Hạnh Phúc 

Tân Lợi, ngày 14 tháng 7 năm 2025 

LỊCH LÀM VIỆC 

CỦA THƯỜNG TRỰC HĐND VÀ UBND XÃ 

Tuần lễ 29 năm 2025 (Từ ngày 14/7 đến ngày 18/7/2025) 

 

I. CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC CHÍNH THỨC 

Từ ngày 14/7/2025 - 18/7/2025 

THỨ HAI (14/7) 

SÁNG 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Chủ trì cuộc 

họp giao ban đầu tuần nghe các phòng chuyên môn, Trung tâm phục vụ 

Hành chính công, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp báo cáo kết quả công việc 

tuần 28 và nhiệm vụ tuần 29. 

Thành phần: Các Phó Chủ tịch UBND xã, Trưởng các phòng chuyên môn, 

Phó Giám đốc TTPVHCC, Giám đốc TT DVTH. VP: Chánh VP, Phó 

Chánh VP, đ/c Hải - CVTH. 

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp C - UBND xã (Phòng họp 

tiếp công dân). 

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Làm việc tại trụ sở. 

CHIỀU 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu; các Phó Chủ tịch UBND xã: Dự buổi 

làm việc của BTV Đảng ủy với đồng chí Giang Thị Phương Hạnh (UV BTV 

Tỉnh ủy) về tình hình KT-XH, QP-AN, xây dựng Đảng và phương hướng, 

nhiệm vụ 6 tháng cuối năm; việc vận hành các nhiệm vụ của chính quyền 

xã. 

Thời gian, địa điểm: 15 giờ 00, tại phòng họp Đảng ủy xã. 

THỨ BA (15/7) 

SÁNG 1. Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch HĐND xã Dương Thanh Huân; Phó Bí thư, 

Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân, Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức 

Việt Tựu: Dự Hội nghị liên tịch giữa Thường trực HĐND với UBND, 

BTT.UBMTTQVN xã thống nhất chương trình, nội dung, thời gian tổ chức 

kỳ họp thứ hai HĐND xã khóa XII, nhiệm kỳ 2021-2026; thống nhất điều 

chỉnh Quy chế phối hợp giữa Thường trực HĐND, UBND, BTT 

UBMTTQVN xã. 

Thành phần: Mời đồng chí Chủ tịch UBMTTQVN xã; Trưởng, Phó các 

ban HĐND xã; Trưởng phòng Kinh tế; Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội. 

VP: Đ/c Chánh VP, đ/c Thùy Trang - CVHĐ. 

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp B - UBND xã. 

2. Các Phó Chủ tịch UBND xã: Làm việc tại trụ sở. 

CHIỀU 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân và các Phó Chủ 

tịch UBND xã: Làm việc với các Trưởng ấp trên địa bàn xã để nắm bắt tình 

hình của từng ấp (Các Trưởng ấp chuẩn bị nội dung báo cáo). 
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Thành phần: Trưởng phòng Kinh tế; Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội; Phó 

Giám đốc TT PVHCC; Giám đốc Trung tâm DVTH; đại diện lãnh đạo: 

Công an xã, Ban CHQS xã; Trưởng các ấp trên địa bàn xã. VP: Đ/c Chánh 

VP, đ/c Linh và đ/c Thu - CVVP. 

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Phòng họp B – UBND xã. 

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Làm việc tại trụ sở. 

THỨ TƯ (16/7)   

SÁNG  1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Tiếp công dân 

định kỳ. 

 Thành phần: Đại diện lãnh đạo: Phòng Kinh tế, Phòng VH-XH. VP: Đ/c 

Quế Linh - CVTCD.  

Địa điểm, thời gian: (Cả ngày), tại Phòng tiếp công dân xã. 

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Làm việc tại trụ sở 

3. Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: Dự Hội nghị sơ kết công tác 

Công an xã 6 tháng đầu năm và triển khai phương hướng 6 tháng cuối 

năm 2025. 

 Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Hội trường Công an xã Tân Lợi. 

4. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Đi kiểm tra các quỹ đất công trên 

địa bàn xã. Phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung, lộ trình.  

Thành phần: Trưởng phòng Kinh tế, công chức phụ trách lĩnh vực của 

Phòng Kinh tế. VP: Đ/c Bính - PCVP. 

CHIỀU  1. Phó Bí thư Đảng ủy UBND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Chủ trì họp với 

những nội dung sau: 

(1) Họp BCH Đảng bộ UBND xã (mở rộng) nghe báo cáo công tác chuẩn 

bị Đại hội các chi bộ trực thuộc và Đại hội Đảng bộ UBND xã. (Các chi 

bộ chuẩn bị nội dung). 

(2) Duyệt văn kiện Đại hội các chi bộ trực thuộc Đảng bộ UBND xã (Các 

chi bộ chuẩn bị nội dung) 

+ Thành phần: Các đ/c Ủy viên BCH Đảng bộ UBND xã (gồm: Đ/c Tiến, 

Đ/c Hiền, Đ/c Sơn, Đ/c Ngoan), Bí thư hoặc Phó Bí thư các Chi bộ trực 

thuộc Đảng bộ UBND xã. 

+ Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Phòng họp B - UBND xã. 

2. Hoãn lịch: Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú đi kiểm tra công tác 

giải phóng mặt bằng các dự án trên địa bàn xã.  

3. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú dự Hội nghị sơ kết công tác thuế 6 

tháng đầu năm, triển khai nhiệm vụ công tác thuế 6 tháng cuối năm 2025. 

Thời gian, địa điểm: 13 giờ 30, tại Hội trường Thuế cơ sở 10 tỉnh Đồng 

Nai, số 1192 Phú Riềng Đỏ, Phường Bình Phước, Tỉnh Đồng Nai. 

THỨ NĂM (17/7)   

SÁNG  1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Cùng đoàn của 

Bí thư Đảng ủy xã đi khảo sát các tuyến đường giao thông và khu công 

nghiệp trên địa bàn xã.  
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 Thành phần: Trưởng phòng Kinh tế; chuyên viên phụ trách lĩnh vực của 

Phòng Kinh tế. VP: Đ/c Bính - PCVP, đ/c Thu – CVKT. 

 Thời gian, địa điểm, lộ trình: Giao Phòng Kinh tế tham mưu bố trí. 

2. Phó Bí thư Đảng ủy UBND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các đ/c Ủy 

viên Ban chấp hành Đảng bộ UBND xã: Dự Đại hội Chi bộ, tại Phòng 

họp C- UBND xã, cụ thể như sau: 

- 08h00 đến 09h00: Đại hội Chi bộ Phòng Văn hóa- Xã hội xã lần thứ nhất, 

nhiệm kỳ 2025-2030. 

Thành phần: Bí thư, Phó Bí thư và toàn thể đảng viên của Chi bộ Phòng 

Văn hóa- Xã hội xã. 

- 09h00 đến 10h00: Đại hội Chi bộ Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã lần thứ 

nhất, nhiệm kỳ 2025-2030. 

Thành phần: Bí thư và toàn thể đảng viên của Chi bộ Trung tâm Dịch vụ 

tổng hợp xã. 

- 10h00 đến 11h00: Đại hội Chi bộ Phòng Kinh tế xã lần thứ nhất, nhiệm 

kỳ 2025-2030. 

Thành phần: Bí thư, Phó Bí thư và toàn thể đảng viên của chi bộ Phòng 

Kinh tế xã. 

3. Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: Tham gia khảo sát vị trí đặt 

02 Pano lớn truyên truyền đại hội Đảng các cấp nhiệm kỳ 2025-2030. 

Thành phần: Đại diện lãnh đạo Phòng Kinh tế; Đại diện lãnh đạo và viên 

chức Trung tâm Dịch vụ tổng hợp.  

Thời gian: 08 giờ 00 – 09 giờ, trên địa bàn xã. 

4. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Chủ trì họp nghe báo cáo giải 

quyết kiến nghị của ông Nguyễn Viết Huyên liên quan thi công đường 

BTXM ấp Quân Y. (Phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung). 

Thành phần: Đại diện lãnh đạo Phòng Kinh tế. VP: Đ/c Chánh VP, đ/c 

Quế Linh - CVTCD. 

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp C - UBND xã (Phòng tiếp 

công dân của xã). 

CHIỀU  1. Phó Bí thư, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Dự họp Thường trực 

Đảng ủy xã lần thứ 4 năm 2025. 

 Nội dung: 

(1) UBKT Đảng ủy xin ý kiến về dự thảo Hướng dẫn công tác kiểm tra, 

giám sát phục vụ Đại hội chi, đảng bộ cơ sở và tổ chức Đại hội đại biểu 

Đảng bộ xã Tân Lợi lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 - 2030.  

(2) Ban Xây dựng Đảng xin ý kiến về dự thảo Quyết định phân bổ Đại biểu 

dự Đại hội Đảng bộ xã lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 – 2030.  

(3) Văn phòng Đảng ủy thông qua dự thảo báo cáo của Ban Thường vụ 

Đảng ủy về tình hình KT-XH, QP-AN, xây dựng Đảng và phương hướng, 

nhiệm vụ 6 tháng cuối năm; việc vận hành các nhiệm vụ của chính quyền 

xã phục vụ buổi làm việc của đồng chí Giang Thị Phương Hạnh (UV BTV 

Tỉnh ủy). 

Thời gian, địa điểm: 14 giờ - 15 giờ,  tại phòng họp Đảng ủy. 
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2. Phó Bí thư, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch HĐND 

xã Nguyễn Đức Việt Tựu, Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến, Phó 

Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Dự họp Ban Thường vụ Đảng ủy lần thứ 

4 năm 2025. 

Nội dung: Như cuộc họp TT Đảng ủy xã  

Thời gian, địa điểm: 15 giờ - 16 giờ, tại phòng họp Đảng ủy. 

3. Tập huấn, hướng dẫn về chữ ký số chuyên dùng công vụ (Tham gia trực 

tuyến tại địa chỉ: https://live.webpx.vn.)  

Thành phần: Đại diện lãnh đạo UBND xã; các chuyên viên được giao 

nhiệm vụ chuyển đổi số, công nghệ thông tin, chữ ký số. 

Thời gian: 14 giờ 00 

THỨ SÁU (18/7)   

SÁNG  1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu; các Phó Chủ tịch UBND xã: Dự Hội 

nghị quán triệt các văn bản của Trung ương, của Tỉnh ủy và của Đảng ủy 

xã về công tác Đại hội Đảng các cấp, nhiệm kỳ 2025-2030. 

Thành phần: Các đồng chí Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ xã; Bí thư, 

Phó Bí thư các Chi, đảng bộ trực thuộc Đảng ủy xã; Bí thư, Phó Bí thư, cấp 

ủy viên các Chi bộ trực thuộc Đảng bộ các cơ quan Đảng, Đảng bộ UBND 

xã và Đảng bộ Công an xã.  

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 - 10 giờ 00, tại Hội trường Đảng ủy xã. 

2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu; các Phó Chủ tịch UBND xã: Dự họp 

Ban Chấp hành Đảng bộ xã thông qua dự thảo Quyết định phân bổ Đại biểu 

dự Đại hội Đảng bộ xã lần thứ I, nhiệm kỳ 2025 - 2030. 

Thành phần: Các đồng chí Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ xã.  

Thời gian, địa điểm: 10 giờ 00, tại Hội trường Đảng ủy xã. 

CHIỀU  1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân và các Phó Chủ 

tịch UBND xã: Dự họp nghe báo cáo các nội dung trình kỳ họp thứ 2 

HĐND xã. Phòng Kinh tế chuẩn bị nội dung. 

Thành phần: Trưởng phòng, Phó Trưởng phòng Kinh tế; Trưởng phòng, 

Phó Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội. VP: Đ/c Chánh VP, Phó Chánh VP, 

các chuyên viên: Mơ, Mai Linh, Hải. 

Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00- 15h30, tại Phòng họp B - UBND xã. 

2. Bí thư Đảng ủy UBND xã Lê Văn Trân, Phó Bí thư Đảng ủy UBND 

xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các đ/c Ủy viên Ban chấp hành Đảng bộ 

UBND xã: Dự Đại hội Chi bộ, cụ thể như sau: 

- (1) Đại hội Chi bộ Văn phòng HĐND và UBND xã lần thứ nhất, nhiệm 

kỳ 2025-2030. 

Thành phần: Bí thư, Phó Bí thư các chi bộ trực thuộc Đảng bộ UBND xã; 

Toàn thể đảng viên của Chi bộ Văn phòng HĐND và UBND xã. 

Thời gian, địa điểm: 15h30 - 17h00, tại Phòng họp C- UBND xã, 

https://live.webpx.vn/
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- (2) Đại hội Chi bộ Trung tâm Phục vụ hành chính công xã lần thứ nhất, 

nhiệm kỳ 2025-2030. 

Thành phần: Bí thư, Phó Bí thư và toàn thể đảng viên của Chi bộ Trung 

tâm Phục vụ hành chính công xã. 

Thời gian, địa điểm: 17h00 - 18h00, tại phòng họp C- UBND xã 

II. CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC DỰ KIẾN 

Từ ngày 21/7/2025 - 25/7/2025 

THỨ HAI (21/7) 

SÁNG 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Chủ trì cuộc 

họp giao ban đầu tuần nghe các phòng chuyên môn, Trung tâm phục vụ 

Hành chính công, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp báo cáo kết quả công việc 

tuần trước và nhiệm vụ tuần tiếp theo. 

Thành phần: Các Phó Chủ tịch UBND xã, Trưởng các phòng chuyên môn, 

Phó giám đốc TTHCC, Giám đốc TT DVTH, VP: Chánh VP, Phó CVP và 

CC. VP HĐND- UBND (Đ/c Hải). 

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp B- UBND xã  

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Làm việc tại trụ sở (cả 

ngày) 

CHIỀU 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; các Phó Chủ 

tịch UBND xã: Làm việc tại trụ sở  

THỨ BA (25/7) 

SÁNG 1.Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Làm việc với 

Ban quản lý các ấp nắm bắt tình hình thực tế tại địa phương. 

Thành phần: Các đồng chí BQL các ấp. VP: Đ/c Ngoan - CVP 

Thời gian, địa điểm: 09giờ 00, tại Phòng họp B- UBND xã. 

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu; các Phó Chủ tịch 

UBND xã: Làm việc tại trụ sở ( cả ngày) 

CHIỀU 1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: làm việc tạ 

THỨ TƯ (26/7)   

SÁNG  1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu; các Phó Chủ tịch UBND xã: Tiếp xúc 

cử tri với đại biểu HĐND xã trước kỳ họp thứ 2 HĐND xã khóa XII, nhiệm 

kỳ 2021-2026. 

THỨ NĂM (27/7)   

SÁNG  1.Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: trực tiếp công 

dân tại trụ sở. 

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu; các Phó Chủ tịch 

UBND xã: Làm việc tại trụ sở ( cả ngày) 

THỨ SÁU (28/7)   

SÁNG  1. Bí thư Đảng ủy UBND xã, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ 

tịch HĐND xã và các Phó Chủ tịch UBND xã: Dự Đại hội Đảng bộ 

UBND xã Tân Lợi lần thứ nhất, nhiệm kỳ 2025-2030 (Cả ngày)  
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 * Lưu ý: Các phòng ban được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp 

đến trước thời gian họp, Hội nghị 10 phút để phối hợp với Văn phòng 

HĐND và UBND xã chuẩn bị chu đáo. 

Lịch làm việc này thay giấy mời họp./. 

Nơi nhận: 

- TT.Đảng ủy; TT.HĐND xã;               

- CT, các PCT.UBND xã; 

- Ban xây dựng Đảng; UBKT Đảng ủy; 

- Văn phòng Đảng ủy;                

- UBMTTQVN xã và các tổ chức thành viên;                                                                       

- Các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp xã;          

- Trung tâm PVHCCC; các ấp; 

- LĐVP, CV các khối; 

- Các trường: MN, TH, THCS; 

- Website UBND xã; 

- Lưu: VT.         

TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

(Đã ký) 

 

Nguyễn Thị Hồng Ngoan 
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