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LỊCH LÀM VIỆC
CỦA THƯỜNG TRỰC HĐND VÀ UBND XÃ 

Tuần lễ 15 năm 2026 (Từ ngày 06/4/2026 - 10/4/2026)

I. CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC CHÍNH THỨC TUẦN 15
Từ ngày 06/4/2026 - 10/4/2026

THỨ HAI (06/4)
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân và các Phó Chủ 

tịch UBND xã: Làm việc tại trụ sở.
2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Dự bàn giao nhiệm vụ 

của Phó Trưởng Ban Văn hóa – Xã hội HĐND xã.
- Thành phần: Trưởng, Phó Trưởng Ban Văn hóa – Xã hội; Nguyên Phó 

BXDĐ (Đ/c Phúc); Trưởng, Phó Trưởng Ban Kinh tế - Ngân sách. VP: Chánh VP 
và chuyên viên HĐND và UBND xã (Đ/c Trang).

- Thời gian, địa điểm: 09 giờ 00, tại Phòng họp D-UBND xã.
3. Ủy nhiệm Phòng Kinh tế: Dự Hội nghị chuyên đề về quản lý chi phí đầu 

tư xây dựng, quản lý định mức xây dựng và giá xây dựng (Theo Giấy mời số 
225/GM-SXD ngày 03/4/2026)

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại đường link 
https://zoom.us/j/7511407251?pwd=TDN5cXNGOFlqOUhQRDdjR3NIakgzZz0 
Mã phòng họp (ID): 751 140 7251; Mật khẩu: 0p5jVY

CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Chủ trì họp 

Thường trực UBND.
- Nội dung: Phòng Văn hóa - Xã hội thông qua các nội dung sau: (1) Tờ trình 

xin ý kiến về nhân sự quy hoạch các chức danh lãnh đạo quản lý nhiệm kỳ 2025-
2030, 2026-2031 và 2030-2035, 2031-2026; (2) Tờ trình xin chủ trương về công tác 
cán bộ; (3) Báo cáo về việc tiếp nhận người hoạt động không chuyên trách vào làm 
công chức; (4) Tờ trình xin nghỉ phép năm của công chức lãnh đạo.

- Thành phần: Các Phó Chủ tịch UBND xã; Lãnh đạo Phòng Văn hóa - Xã 
hội. VP: Chánh, các Phó Chánh Văn phòng Văn phòng HĐND và UBND xã (Giao 
đ/c Nhung chuẩn bị phòng họp).

- Thời gian, địa điểm: Từ 14 giờ 00 đến 14 giờ 30, tại Phòng họp B-UBND xã.



2

Page 2

2. Phó Bí thư Đảng ủy xã, Bí thư Đảng ủy UBND xã, Chủ tịch UBND xã 
Lê Văn Trân: Chủ trì họp Thành viên UBND xã và BCH Đảng bộ UBND xã (Mở 
rộng)

- Nội dung: 
+ Như nội dung họp Thường trực.
+ Thực hiện quy trình công tác cán bộ của Đảng ủy UBND xã (giao Văn phòng 

HĐND và UBND xã chuẩn bị nội dung).
- Thành phần: Các Phó Chủ tịch UBND xã; Trưởng Công an xã, Chỉ huy 

trưởng BCH quân sự xã; Trưởng phòng Kinh tế; Trưởng, Phó phòng Văn hóa – Xã 
hội (phụ trách lĩnh vực); Giám đốc Trung tâm PVHCC, Giám đốc Trung tâm DVTH. 
VP: Chánh, các Phó Chánh Văn phòng VP HĐND và UBND xã.

- Thời gian, địa điểm: Từ 14 giờ 30, tại Phòng họp B-UBND xã.
3. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Chủ trì họp giao ban đầu 

tuần nghe các Ban HĐND xã tổng hợp báo cáo kết quả công việc tuần trước và 
nhiệm vụ tuần tiếp theo.

- Thành phần: Các Phó Trưởng Ban HĐND xã; Đ/c Trang (CV.HĐND).
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Phòng họp D - UBND xã.
4. Tỉnh ủy viên, Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch HĐND xã Dương Thanh Huân; 

Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch HĐND xã 
Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Dự Lễ Công bố quyết định 
công tác cán bộ (Văn phòng HĐND và UBND xã phối hợp với Phòng Văn hóa – 
Xã hội và Ban Xây dựng Đảng chuẩn bị)

- Thành phần: Trưởng Công an, Chỉ huy trưởng BCHQS xã, Trưởng, Phó 
Trưởng Ban KT-NS HĐND xã; Trưởng, Phó Trưởng Ban VH-XH HĐND xã; Các 
Trưởng, Phó Trưởng Phòng chuyên môn: Phòng Kinh tế, Phòng Văn hóa - Xã hội, 
Văn phòng HĐND và UBND xã; Các Giám đốc, Phó Giám đốc: Trung tâm DVTH, 
Trung tâm PVHCC. VP: Chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND xã (đ/c Trang, 
đ/c Linh).

- Thời gian, địa điểm: 15 giờ 30, tại Hội trường Đảng ủy xã
5. Ủy nhiệm Lãnh đạo Phòng Kinh tế: Dự Hội nghị trực tuyến hướng dẫn 

kỹ thuật triển khai Kế hoạch số 2959/KH-BNNMT-BCA và Thông tư số 
19/2026/TT-BNNMT.(Theo Giấy mời số 08/GM-QLĐĐ ngày 03/4/2026 và Công 
văn số 5370/SNNNMT-VP ngày 03/4/2026)

- Thành phần: Đại diện lãnh đạo Công an xã; Công chức phụ trách lĩnh vực 
Phòng Kinh tế và Trung tâm PVHCC. VP: Chuyên viên VP HĐND và UBND xã 
(Đ/c Thu)

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Hội trường A- UBND xã. 
THỨ BA (07/4)
SÁNG
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1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân và Phó Chủ tịch 
UBND xã Đặng Văn Tiến: Dự Phiên họp trực tuyến UBND tỉnh thường kỳ tháng 
3 và sơ kết quý I/2026. (Theo Giấy mời số 298/GM-UBND ngày 05/4/2026). Giao 
Trung tâm Dịch vụ tổng hợp chuẩn bị âm thanh loa đài, giao VP chuẩn bị đường 
truyền, hội trường.

- Thành phần: Trưởng Công an xã, Chỉ huy trưởng BCH quân sự xã; Lãnh 
đạo các phòng chuyên môn: Phòng Kinh tế; Phòng Văn hóa - Xã hội; đại diện lãnh 
đạo Trung tâm PVHCC, đại diện lãnh đạo Trung tâm DVTH. VP: Các Phó Chánh 
Văn phòng và chuyên viên VP HĐND và UBND xã (đ/c Linh, đ/c Thu, đ/c Phượng).  

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Hội trường A - UBND xã.
2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Làm việc tại trụ sở

3. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Làm việc với Phòng Cảnh sát PCCC 
và CNCH Công an tỉnh Đồng Nai. (Theo Công văn số 1057/PC07-KV15 ngày 
02/4/2026 của Phòng Cảnh sát PCCC và CNCH Công an tỉnh Đồng Nai). Giao 
Công an xã chuẩn bị báo cáo.

- Thành phần: Đại diện Lãnh đạo Công an xã; Đại diện lãnh đạo và chuyên 
viên phụ trách lĩnh vực của Phòng Kinh tế. VP: Chánh Văn phòng và Chuyên viên 
VP HĐND và UBND xã (Đ/c Trọng)

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp B - UBND xã.
4. Ủy nhiệm Phòng Kinh tế: Tham gia xem xét, thẩm định tại chỗ (Theo 

Công văn số 187/2026/CV-TA ngày 31/3/2026 của Toàn án nhân dân KV-10, tỉnh 
Đồng Nai)

Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Thửa đất số 338, ấp Suối Đôi, xã Tân Lợi, 
tỉnh Đồng Nai.

CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Dự Hội nghị sơ 
kết tình hình thực hiện nhiệm vụ quý I/2026 của Đảng ủy UBND và UBND xã. 
(Giao VP HĐND và UBND xã chuẩn bị hội trường, giao Trung tâm DVTH chuẩn 
bị âm thanh, maket hội nghị).

- Thành phần: Mời: Đại diện Thường trực Đảng ủy xã; Các đồng chí Ủy 
viên Ban Chấp hành Đảng bộ UBND xã; Thành viên UBND xã; lãnh đạo các phòng 
chuyên môn gồm: Phòng Kinh tế, Phòng Văn hóa – Xã hội, Văn phòng HĐND và 
UBND xã; Giám đốc, Phó Giám đốc Trung tâm DVTH; Giám đốc, Phó Giám đốc 
Trung tâm Phục vụ hành chính công; Đại diện Ban giám hiệu các trường Mầm non, 
Trường TH&THCS: Tân Lợi, Tân Hòa, Tân Hưng; Trưởng trạm Y tế xã; Các 
Trưởng ấp trên địa bàn xã. VP: Chánh VP, các Phó Chánh VP, toàn thể công chức 
VP HĐND và UBND xã.

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Hội trường A-UBND xã
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2. Ủy nhiệm Phòng Kinh tế:  Dự Hội nghị đánh giá công tác phòng, chống 
dịch bệnh động vật năm 2025 và triển khai công tác năm 2026 (Theo Giấy mời số 
303/GM-UBND ngày 06/4/2026)

- Thời gian, địa điểm: 13 giờ 30, tại Phòng họp B-UBND xã

THỨ TƯ (08/4)  
SÁNG 
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Làm 
việc tại trụ sở

2. Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: Chủ trì họp Hội đồng sáng kiến

- Thành phần: Thành viên theo Quyết định số 975/QĐ-UBND ngày 
25/11/2025 của UBND xã và Quyết định số 274/QĐ-UBND ngày 01/4/2025 của 
UBND xã (gồm: Chủ tịch UBMTTQVN xã; Chánh VP Đảng ủy; Trưởng Phòng 
VH-XH; Chánh VP HĐND và UBND xã; Trưởng phòng Kinh tế xã; Giám đốc 
TTPVHCC; Phó Trưởng Phòng VH-VH; Giám đốc TTDVTH; Công chức phụ trách 
lĩnh vực Phòng VH-XH; Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng các Trường TH&THCS Tân 
Hòa, Tân Lợi, Tân Hưng; Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng các Trường Mầm non Tân 
Hòa, Tân Lợi; Phó hiệu trưởng Trường Mầm non Tân Hưng). VP: Phó Chánh VP 
(đ/c Bính) và Chuyên viên VP HĐND và UBND xã (đ/c Nhung).

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Hội trường A-UBND xã

CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân và Phó Chủ tịch 

UBND xã Đặng Văn Tiến: Dự họp giao ban với Phòng Văn hóa - Xã hội (Phòng 
Văn hóa – Xã hội chuẩn bị nội dung báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ quý 
I/2026)

- Thành phần: Lãnh đạo và toàn thể công chức phòng Văn hóa - Xã hội. 
VP: Phó Chánh VP (đ/c Bính) và Công chức VP HĐND và UBND xã (Đ/c Phượng)

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Phòng họp B - UBND xã.

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Làm việc tại trụ sở

3. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Chủ trì họp nghe Phòng Kinh tế báo 
cáo việc đo đạc theo Kế hoạch số 143/KH-SoNNMT ngày 24/12/2025 của Sở Nông 
nghiệp và Môi trường trên địa bàn xã. 

- Nội dung: Triển khai Công tác xác định ranh giới, cắm mốc ranh giới, lập 
hồ sơ ranh giới sử dụng đất; Đo chỉnh lý bản đồ địa chính, đăng ký cấp giấy chứng 
nhận, lập hồ sơ địa chính và xây dựng cơ sở dữ liệu địa chính đất có nguồn gốc nông 
lâm trường trên địa bàn tỉnh (tỉnh Bình Phước cũ). 

- Thành phần: Lãnh đạo và chuyên viên phụ trách lĩnh vực Phòng Kinh tế; 
Đại diện đơn vị thực hiện đo đạc (Giao Phòng Kinh tế mời). VP: Chuyên viên VP 
HĐND và UBND xã (đ/c Thu)
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- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Phòng họp D-UBND xã

THỨ NĂM (09/4)  
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Dự họp Thường 

trực Đảng ủy lần thứ 35 năm 2026.
- Nội dung: 

(1) Ban Xây dựng Đảng xin ý kiến thông qua: (1) Công tác cán bộ, (2) công 
tác tuyên giáo.

(2) Văn phòng Đảng ủy xin ý kiến thông qua dự thảo Kế hoạch về việc thực 
hiện Chỉ thị số 53-CT/TW ngày 26/10/2025 của Bộ Chính trị về tăng cường sự 
lãnh đạo của Đảng đối với việc thực hiện trách nhiệm giải trình của cơ quan, tổ 
chức, cá nhân trong hoạt động công vụ.

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp Đảng ủy xã.

2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 
HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Dự họp Ban 
Thường vụ Đảng ủy lần thứ 33 năm 2026.

- Nội dung: Như họp Thường trực Đảng ủy.
- Thành phần: Các đ/c Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy xã (Trưởng Công 

an xã và Chỉ huy trưởng BCHQS xã).
- Thời gian, địa điểm: 09 giờ 00, tại Phòng họp Đảng ủy xã.

CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Tiếp công dân 

định kỳ.
- Thành phần: Đại diện lãnh đạo: Phòng Kinh tế. VP: Phó Chánh Văn phòng 

(đ/c Bính), Đ/c Nhung – CVTCD. 
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Phòng tiếp công dân xã.

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Làm việc tại trụ sở

3. Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: Hội nghị giao ban quý I; triển 
khai phương hướng, nhiệm vụ quý II năm 2026 của Ban Công tác 35.

- Thành phần: Thành viên Ban Công tác 35 theo Quyết định số 07-QĐ/ĐU 
ngày 08/9/2025 của BTV Đảng ủy xã; Tổ cộng tác viên Ban Công tác 35 theo 
Quyết định số 02-QĐ/BCT ngày 06/10/2025 của Ban Công tác 35 xã; đại diện 
lãnh đạo Phòng Văn hóa-Xã hội.

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Hội trường Đảng ủy xã.

4. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Đi kiểm tra, làm việc với các hộ dân 
về thành lập Hợp tác xã năm 2026. 
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- Thành phần: Lãnh đạo và chuyên viên phụ trách lĩnh vực Phòng Kinh tế; 
Các hộ dân và Hợp tác xã có liên quan (giao Phòng Kinh tế thông báo mời).

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, giao Phòng Kinh tế bố trí lịch trình.

THỨ SÁU (10/4)  
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Dự buổi tuyên 

truyền, vận động nhân dân thực hiện các nhiệm vụ giải phóng mặt bằng để xây dựng 
công trình: Làm đường từ Trung tâm xã đến ấp Thạch Màng. (Giao phòng kinh tế 
chuẩn bị)

- Thành phần: Mời: Phó chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu; Chủ 
tịch UBMTTQVN xã và các Phó Chủ tịch UBMTTQVN xã; Phó Trưởng phòng 
Kinh tế (đ/c Thanh); Đại diện phòng Văn hóa - Xã hội; Đại diện TTDVTH; Công 
chức phụ trách lĩnh vực Phòng Kinh tế; Bí thư Chi bộ, Trưởng ấp, Trưởng BCTMT 
ấp Thạch Màng và các thành phần khác (giao Phòng Kinh tế mời).

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 30, tại Nhà Văn hóa ấp Thạch Màng

2. Các Phó Chủ tịch UBND xã: Làm việc tại trụ sở
3. Ủy nhiệm Phòng Kinh tế: Tham gia xem xét, thẩm định tại chỗ (Theo Giấy 

mời số 130/2026/GM-TA ngày 23/3/2026 của Toàn án nhân dân KV- 6, TP HCM)
- Thời gian, địa điểm: 10 giờ 00, tại Thửa đất số 117, 116, tờ bản đồ số 46, 

ấp Đồng Tân, xã Tân Lợi, tỉnh Đồng Nai.

CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Dự Hội nghị 

giao ban (trực tuyến) tập thể thường trực các cấp ủy trực thuộc Tỉnh ủy.
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Hội trường A-UBND xã
2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và Phó Chủ tịch UBND 

xã Đặng Văn Tiến: Làm việc tại trụ sở.

3. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Đi kiểm tra các công trình, dự án trên 
địa bàn xã.

Thành phần, thời gian, địa điểm: Giao Văn phòng HĐND và UBND xã bố trí 
lộ trình và thành phần cùng đi.

II. CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC DỰ KIẾN TUẦN 16
Từ ngày 13/4/2026 – 17/4/2026

THỨ HAI (13/4)
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Chủ trì cuộc họp 

giao ban đầu tuần nghe các phòng chuyên môn, Trung tâm phục vụ Hành chính công, 
Trung tâm Dịch vụ tổng hợp báo cáo kết quả công việc tuần trước và nhiệm vụ tuần 
tiếp theo.
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- Thành phần: Các Phó Chủ tịch UBND xã; Trưởng các phòng chuyên môn, 
Giám đốc TTHCC, Giám đốc TT DVTH, VP: Chánh VP, Phó CVP và CC. VP 
HĐND- UBND (Đ/c Hải).

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp B- UBND xã 
2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Chủ trì họp giao ban đầu 

tuần nghe các Ban HĐND xã tổng hợp báo cáo kết quả công việc tuần trước và 
nhiệm vụ tuần tiếp theo.

- Thành phần: Các Phó trưởng Ban HĐND xã; Đ/c Trang (CV.HĐND).
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp D-UBND xã
CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Làm việc tại trụ 
sở 

THỨ BA (14/4)
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Làm việc tại 
trụ sở (cả ngày)

THỨ TƯ (15/4)  
SÁNG 
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Làm việc tại trụ 
sở (cả ngày)

THỨ NĂM (16/4)  
SÁNG
1.Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Tiếp công dân 

định kỳ.
- Thành phần: Đại diện lãnh đạo: Phòng Kinh tế. VP: Chánh VP, Đ/c Nhung 

– CVTCD. 
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ, tại Phòng tiếp công dân xã.
2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu; các Phó Chủ tịch UBND 

xã: Làm việc tại trụ sở (cả ngày)
THỨ SÁU (17/4)  
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Làm việc tại trụ 
sở (Cả ngày) 

* Lưu ý: Các phòng ban được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp đến 
trước thời gian họp, Hội nghị 10 phút để phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND 
xã chuẩn bị chu đáo.
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* Lịch làm việc này thay giấy mời họp./.
Nơi nhận:
- TT.Đảng ủy; TT.HĐND xã;              
- CT, các PCT.UBND xã;
- UBMTTQVN xã và các tổ chức thành viên;                                                                 
- Các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp xã;         
- Trung tâm PVHCC; các ấp;
- LĐVP, CV các khối;
- Các trường: MN, TH, THCS;
- Website UBND xã;
- Lưu: VT.        

TL. CHỦ TỊCH
CHÁNH VĂN PHÒNG

Nguyễn Thị Hồng Ngoan
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