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XÃ TÂN LỢI

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

Tân Lợi, ngày        tháng 02 năm 2026

LỊCH LÀM VIỆC
CỦA THƯỜNG TRỰC HĐND VÀ UBND XÃ 

Tuần lễ 07 năm 2026 (Từ ngày 09/02/2026 - 13/02/2026)

I. CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC CHÍNH THỨC TUẦN 07
Từ ngày 09/02/2026 - 13/02/2026

THỨ HAI (09/02)
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Đi kiểm tra 

công tác chuẩn bị chương trình Lễ ẩm thực truyền thống xã Tân Lợi.
- Thành phần: Lãnh đạo Trung tâm DVTH và Phó Chánh Văn phòng 

HĐND và UBND xã.
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Khu vực tổ chức Lễ.
2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Chủ trì họp 

Thường trực UBND; Thành viên UBND xã và BCH Đảng bộ UBND xã.
- Nội dung: Đề nghị bổ nhiệm cấp phó Phòng Văn hóa – Xã hội và Trung 

tâm Phục vụ hành chính công xã Tân Lợi
- Thành phần: Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú; Trưởng Công an xã, 

CHT Ban Chỉ huy Quân sự xã; Trưởng phòng Kinh tế; Trưởng, Phó Trưởng phòng 
Văn hóa - Xã hội và công chức phụ trách lĩnh vực của Phòng Văn hóa - Xã hội. 
VP: Chánh, Phó Chánh Văn phòng; công chức VP HĐND và UBND xã (đ/c 
Nhung)

- Thời gian, địa điểm: Từ 09 giờ 00, tại Phòng họp B - UBND xã
3. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Chủ trì họp giao ban 

đầu tuần nghe các Ban HĐND xã tổng hợp báo cáo kết quả công việc tuần trước và 
nhiệm vụ tuần tiếp theo.

- Thành phần: Các Phó Trưởng Ban HĐND xã; Đ/c Trang (CV.HĐND).
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00, tại Phòng họp D-UBND xã
4. Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: Dự buổi làm việc của Đoàn 

kiểm tra 06 về kiểm tra công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu 
Hội đồng nhân dân các cấp, nhiệm kỳ 2026 – 2031. (Theo Thông báo số 01/TB-
ĐKT ngày 07/02/2026)

- Thành phần cùng dự: Đại diện lãnh đạo phòng Văn hóa – Xã hội
- Thời gian, địa điểm: (cả ngày) 08 giờ 00, tại tổ Bầu cử số 21 thuộc Ban 

Bầu cử số 7, Thôn 7, xã Long Hà, tỉnh Đồng Nai
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5. Ủy nhiệm Lãnh đạo Phòng Văn hóa – Xã hội: Dự Hội nghị triển khai 
Đề án quản lý và xử lý nghiệp vụ đối với khối hồ sơ, tài liệu đã được thống kê của 
cơ quan, tổ chức trước khi sắp xếp tổ chức bộ máy (Theo Thư mời số 63/GM-SNV 
ngày 06/02/2026 của Sở Nội vụ)

- Thành phần: Công chức phụ trách lĩnh vực Phòng Văn hóa – Xã hội.
- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 (cả ngày), tại Trụ sở Sở Nội vụ, Số 108, 

Hà Huy Giáp, phường Trấn Biên, Đồng Nai.
6. Ủy nhiệm Lãnh đạo Phòng Kinh tế: Dự Hội nghị triển khai và rà soát, 

điều chỉnh kế hoạch Tổng điều tra kinh tế năm 2026 (Theo Giấy mời số 21/GM-
BCĐTĐKT ngày 08/02/2026)

- Thành phần cùng dự: Thành viên Ban chỉ đạo TĐTKT xã theo quyết định 
số 1147/QĐ-UBND ngày 28/12/2026 của UBND xã Tân Lợi.

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 30, tại hội trường A-UBND xã
CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Dự họp Ban 

Chỉ đạo công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu HĐND các cấp 
xã Tân Lợi nhiệm kỳ 2026 - 2031 (lần 5). 

- Nội dung: Ủy ban bầu cử xã báo cáo nội dung chuẩn bị phục vụ Đoàn 
kiểm tra tỉnh theo Kế hoạch số 62/KH-UBBC ngày 30/01/2026 của Ủy ban bầu cử
tỉnh và Thông báo số 01/TB-ĐKT ngày 07/02/2026 của Đoàn kiểm tra số 6. (Giao 
Phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị nội dung)

- Thành phần: Theo Quyết định số 27-QĐ/ĐU ngày 12/11/2025 của BTV 
Đảng ủy; Đại diện lãnh đạo Phòng Văn hóa – Xã hội.

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Phòng họp Đảng ủy xã
2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Họp Thường 

trực Đảng ủy lần thứ 27 năm 2026.
- Nội dung: 
(1). Ủy ban bầu cử xã báo cáo nội dung chuẩn bị phục vụ Đoàn kiểm tra của 

Ủy ban bầu cử tỉnh.
(2) Ban Xây dựng Đảng xin ý kiến về công tác cán bộ.
(3) Đảng ủy Công an xã xin ý kiến thông qua dự thảo Nghị quyết về nhiệm 

vụ bảo vệ an ninh quốc gia, bảo đảm trật tự, an toàn xã hội và xây dựng đảng, xây 
dựng lực lượng Công an xã năm 2026.

(4) Văn phòng Đảng ủy xin ý kiến thông qua dự thảo Chương trình công tác 
tháng 02 năm 2026.

- Thành phần: Trưởng Công an xã (nội dung 3); Đại diện lãnh đạo Phòng 
Văn hóa – Xã hội (nội dung 1)

- Thời gian, địa điểm: 15 giờ 00, tại Phòng họp Đảng ủy xã.
3. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Họp 
Ban Thường vụ Đảng ủy lần thứ 25 năm 2026.
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- Nội dung: Như họp Thường trực Đảng ủy.
- Thành phần: Các đ/c Ban Thường vụ Đảng ủy xã (Trưởng Công an xã và 

Chỉ huy trưởng BCHQS xã).
- Thời gian, địa điểm: 16 giờ 00, tại Phòng họp Đảng ủy xã.
4. Ủy nhiệm Chỉ huy trưởng BCHQS xã: Dự tất niên của Ban Chỉ huy Đội 

biên phòng cửa khẩu Hoàng Diệu 
Thời gian, địa điểm: 17 giờ 00, tại ấp Tân Lập, xã Hưng Phước, tỉnh Đồng 

Nai
THỨ BA (10/02)
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

UBND xã Lê Cẩm Tú: Làm việc tại trụ sở 
2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và Phó Chủ tịch 

UBND xã Đặng Văn Tiến: Tham gia đoàn của Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch HĐND 
xã Dương Thanh Huân kiểm tra công tác chuẩn bị bầu cử Đại biểu Quốc hội và 
HĐND các cấp nhiệm kỳ 2026-2031.

- Thành phần: Các Phó Trưởng Ban HĐND xã; Đại diện lãnh đạo Phòng 
Văn hóa – Xã hội, Phòng Kinh tế, Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã; các thành phần 
khác có liên quan (giao Phòng Văn hóa - Xã hội thông báo). Chuyên viên VP 
HĐND và UBND xã (đ/c Trang)

- Thời gian, địa điểm: Từ 08 giờ 00, giao Phòng Văn hóa - Xã hội bố trí 
lịch trình.

3. Ủy nhiệm Đại diện lãnh đạo Phòng Văn hóa – Xã hội: Dự tập huấn 
trực tuyến về công tác phòng, chống dịch bệnh và triển khai các chương trình Y tế 
Dân số tại Trạm Y tế (Theo kế hoạch số 22/KH-KSBT ngày 06/02/2026 của Trung 
tâm Kiểm soát bệnh tật)

- Thành phần: Phụ trách Trạm Y tế, cán bộ phụ trách công tác phòng chống 
dịch và tiêm chủng mở rộng; cán bộ thống kê, báo cáo; cán bộ phụ trách xây dựng 
kế hoạch, tài chính kế toán; cán bộ làm công tác Truyền thông- Giáo dục sức khỏe; 
Cán bộ phụ trách thuộc Phòng Văn hóa - Xã hội. VP: Phó Chánh Văn phòng và 
công chức VP HĐND và UBND xã (đ/c Linh)

- Thời gian, địa điểm: Từ 08 giờ 00, tại Hội trường A-UBND xã
CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và các Phó Chủ tịch UBND xã: Làm việc tại 
trụ sở

THỨ TƯ (11/02)
SÁNG
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1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 
HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Làm 
việc tại trụ sở 

2. Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: Chủ trì họp triển khai liên 
quan các nội dung công tác bầu cử HĐND nhiệm kỳ 2026 - 2031(Phòng Văn hóa – 
Xã hội chuẩn bị nội dung)

- Thành phần: Lãnh đạo và cán bộ Công an xã (phụ trách công tác lập danh 
sách cử tri); Tổ trưởng, thư ký tổ bầu cử; Các tổ giúp việc của ủy ban bầu cử xã; Bí 
thư ấp, Trưởng ấp, Trưởng BCTMT ấp. (Phòng Văn hóa – Xã hội thông báo thành 
phần)

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 30, tại Hội trường A-UBND xã
CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Làm 
việc tại trụ sở 

2. Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: Dự họp triển khai, phân công 
nhiệm vụ các thành viên Ban bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân tỉnh khóa XI, 
nhiệm kỳ 2026 – 2031 tại đơn vị bầu cử số 25.

- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, tại Phòng họp B – UBND phường Bình 
Phước. (Đường 6 tháng 1, khu phố Phú Tân, phường Bình Phước, tỉnh Đồng Nai).

TỐI
1. Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: Dự lễ Công bố kết quả và trao 

giải Hội thi Ẩm thực truyền thống mừng Đảng, mừng Xuân Bính Ngọ năm 2026.
- Thành phần: Lãnh đạo các phòng, ban, đơn vị trực thuộc UBND xã; Ban 

giám hiệu các trường học trên địa bàn xã; Trưởng 14 ấp.
- Thời gian, địa điểm: 19 giờ 00, tại Sân bóng trước cổng Trường TH & 

THCS Tân Lợi, ấp Đồng Bia, xã Tân Lợi.
THỨ NĂM (12/02) 
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Chủ trì Hội 

nghị trao Quyết định gọi công dân nhập ngũ và thực hiện nghĩa vụ tham gia Công 
an Nhân dân năm 2026 (Giao BCHQS xã chủ trì phối hợp Văn phòng HĐND và 
UBND; Trung tâm DVTH chuẩn bị hội trường, âm thanh, nước uống và các điều 
kiện liên quan đến tổ chức Hội nghị)

- Thành phần: Mời: Thường trực Đảng ủy xã; các đ/c Ủy viên Ban Thường 
vụ Đảng ủy xã; Thành viên Hội đồng nghĩa vụ quân sự xã; Bí thư chi bộ, Trưởng 
ấp, Trưởng BCTMT, Ấp đội trưởng các ấp (Giao BCHQS xã mời các thành phần 
dự họp). Văn phòng: Chánh VP và chuyên viên VP HĐND và UBND (Đ/c Hằng, 
đ/c Trọng).
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- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 đến – 09 giờ 00, tại Hội trường A-UBND 
xã

2. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Chủ trì họp Hội 
đồng nghĩa vụ quân sự xã.

- Thành phần: Mời: Thường trực Đảng ủy xã; các đ/c Ủy viên Ban Thường 
vụ Đảng ủy xã; Thành viên Hội đồng nghĩa vụ quân sự xã; Bí thư chi bộ, Trưởng 
ấp, Trưởng BCTMT, Ấp đội trưởng các ấp (Giao BCHQS xã mời các thành phần 
dự họp). Chánh VP và chuyên viên VP HĐND và UBND (Đ/c Hằng, đ/c Trọng).

- Thời gian, địa điểm: 09 giờ 00 đến 10 giờ 00, tại Hội trường A-UBND xã
3. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Chủ trì họp Hội 

đồng Thi đua - Khen thưởng. Giao Phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị nội dung.
- Thành phần: Theo Quyết định số 174/QĐ-UBND ngày 04/8/2025 của 

UBND xã Tân Lợi. Gồm: Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến; Chủ tịch Ủy 
ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã; Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Đảng ủy xã; 
Trưởng Ban Xây dựng Đảng; Chánh Văn phòng Đảng ủy xã. Trưởng phòng Văn 
hóa - Xã hội; Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã; Trưởng phòng Kinh tế; 
Trưởng Công an xã; Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy Quân sự xã; Phó Trưởng phòng 
Văn hóa - Xã hội; Công chức Phòng Văn hóa - Xã hội xã (Đ/c Cúc). VP: Chuyên 
viên HĐND và UBND xã (đ/c Nhung)

- Thời gian, địa điểm: 10 giờ 00, tại Hội trường A-UBND xã.
4. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân và các Phó Chủ 

tịch UBND xã: Dự Lễ trao Quyết định bổ nhiệm Phó phòng Văn hóa – Xã hội và 
Phó giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công (Giao VP HĐND và UBND xã 
phối hợp với TTDVTH chuẩn bị maket, âm thanh, hội trường)

- Thành phần: Lãnh đạo các phòng: Phòng Văn hóa – Xã hội, Phòng Kinh 
tế, Trung tâm DVTH, Trung tâm PVHCC; Toàn thể công chức Phòng Văn hóa – Xã 
hội và Trung tâm PVHCC. VP: Chánh, Phó Chánh VP và chuyên viên VP HĐND 
và UBND xã (đ/c Hải, đ/c Linh)

- Thời gian, địa điểm: 11 giờ 00, tại Hội trường A-UBND xã
5. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và Phó Chủ tịch 

UBND xã Đặng Văn Tiến: Dự Hội nghị hiệp thương lần thứ 3 để lựa chọn, lập 
danh sách những người đủ tiêu chuẩn ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân xã, 
nhiệm kỳ 2026-2031.

- Thành phần: Đại diện lãnh đạo Phòng Văn hóa – Xã hội
- Thời gian, địa điểm: 09 giờ 30, tại Hội trường Đảng uỷ xã.
CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Tiếp công dân 

định kỳ.
- Thành phần: Đại diện lãnh đạo phòng Kinh tế; Đại diện lãnh đạo Phòng 

Văn hóa – Xã hội; VP: Chánh VP và Chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND xã 
(Đ/c Nhung) 
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- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 30, tại Phòng Tiếp công dân xã.
2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Đi nắm bắt tình hình 

trên địa bàn xã.
Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, giao Văn phòng bố trí lịch trình. 
THỨ SÁU (13/02)
SÁNG
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân; Phó Chủ tịch 

HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu và Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: 
Tiếp Đoàn kiểm tra số 06 (đợt 2) kiểm tra công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa 
XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp, nhiệm kỳ 2026 – 2031, gồm:

(1). Đoàn tiến hành kiểm tra thực tế tại một số điểm bầu cử trên địa bàn xã.
- Thành phần: Mời đại diện Thường trực Đảng ủy, Chủ tịch 

UBMTTQVN xã; Đại diện các tổ chức phụ trách bầu cử xã (Chủ tịch, Phó Chủ 
tịch Ủy ban bầu cử, các Trưởng Ban bầu cử, các Tổ trưởng Tổ bầu cử); Đại diện 
các cơ quan, đơn vị xã được giao nhiệm vụ tổ chức công tác bầu cử (Lãnh đạo và 
chuyên viên phụ trách lĩnh vực của Phòng Văn hóa – Xã hội; Lãnh đạo Phòng 
Kinh tế; Lãnh đạo Trung tâm DVTH); Trưởng các ấp trên địa bàn xã. VP: Chánh 
Văn phòng và chuyên viên Văn phòng (Đ/c Linh).

- Thời gian, địa điểm: 08 giờ 00 đến 09 giờ 00, tại một số điểm bầu cử
trên địa bàn xã Tân Lợi (giao phòng Văn hóa – Xã hội bố trí lộ trình và thông báo 
thành phần tại các Tổ bầu cử).

(2).  Đoàn kiểm tra số 6 làm việc với UBND xã Tân Lợi và xã Đồng Phú.
- Thành phần: Mời đại diện Thường trực Đảng ủy, Chủ tịch 

UBMTTQVN xã; Đại diện các tổ chức phụ trách bầu cử xã (Chủ tịch, Phó Chủ 
tịch Ủy ban bầu cử, các Trưởng Ban bầu cử, các Tổ trưởng Tổ bầu cử); Đại diện 
các cơ quan, đơn vị xã được giao nhiệm vụ tổ chức công tác bầu cử (Lãnh đạo và 
chuyên viên phụ trách lĩnh vực của Phòng Văn hóa – Xã hội; Lãnh đạo Phòng 
Kinh tế; Lãnh đạo Trung tâm DVTH). VP: Chánh Văn phòng và chuyên viên 
Văn phòng HĐND và UBND (Đ/c Linh). Giao Phòng Văn hóa – Xã hội chủ trì 
phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan chuẩn bị nội dung báo cáo.

- Thời gian, địa điểm: 10 giờ 00 đến 11 giờ 30, tại UBND xã Đồng Phú.
2. Phó Chủ tịch UBND xã Lê Cẩm Tú: Đi thăm chúc tết các Chốt Bảo vệ 

rừng trên địa bàn xã.
- Thành phần: Lãnh đạo và chuyên viên phụ trách Phòng Kinh tế.
- Thời gian, địa điểm: (cả ngày), bắt đầu lúc 08 giờ, giao Phòng Kinh tế 

bố trí lộ trình.
CHIỀU
1. Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã Lê Văn Trân: Dự Họp tổng 

kết hoạt động của chi bộ ấp Bàu Le năm 2025, phương hướng nhiệm vụ năm 2026.
- Thành phần: Các đồng chí đảng viên trong Chi bộ ấp Bàu Le.
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00, Nhà văn hóa ấp Bàu Le



7

Page 7

2. Phó Chủ tịch HĐND xã Nguyễn Đức Việt Tựu: Làm việc tại trụ sở
3. Phó Chủ tịch UBND xã Đặng Văn Tiến: Đi kiểm tra các đoạt động 

chuẩn bị đón Tết nguyên đán Bính Ngọ năm 2026.
- Thành phần: Lãnh đạo Văn hóa – Xã hội; TT Dịch vụ tổng hợp; Phó 

Chánh Văn phòng và chuyên viên phụ trách lĩnh vực VP HĐND và UBND xã.
- Thời gian, địa điểm: 14 giờ 00 tập trung tại Trụ sở UBND xã cùng đi. 

II. CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC DỰ KIẾN TUẦN 08
Từ ngày 16/02/2026 – 22/02/2026

THỨ HAI (16/02) ĐẾN THỨ SÁU (20/02)
1. Cán bộ, công chức, viên chức, người lao động: Nghỉ Tết nghỉ Tết 

Nguyên đán Bính Ngọ năm 2026
Thời gian: Từ 16/02/2026 – 22/02/2026 (Thứ hai đến Chủ nhật)
2. Cán bộ, công chức, viên chức, người lao động: Trực Tết Nguyên đán 

Bính Ngọ năm 2026
Thành phần: Theo thông báo Tết Nguyên đán Bính Ngọ năm 2026 của 

UBND xã 
* Lưu ý: Các phòng ban được giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp 

đến trước thời gian họp, Hội nghị 10 phút để phối hợp với Văn phòng HĐND và 
UBND xã chuẩn bị chu đáo.

* Lịch làm việc này thay giấy mời họp./.
Nơi nhận:
- TT.Đảng ủy; TT.HĐND xã;              
- CT, các PCT.UBND xã;
- UBMTTQVN xã và các tổ chức thành viên;                                                                 
- Các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp xã;         
- Trung tâm PVHCC; các ấp;
- LĐVP, CV các khối;
- Các trường: MN, TH, THCS;
- Website UBND xã;
- Lưu: VT.        

TL. CHỦ TỊCH
CHÁNH VĂN PHÒNG

Nguyễn Thị Hồng Ngoan
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