HOQI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN LOI Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 01 /KH-HPND Tan Loi, ngayl13 thang 8 nam 2025
KE HOACH

Tiép cong din ciia Chii tich HPND va dai biéu HPND xi
6 thang cuoi nam 2025

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thiang 6 nam 2025;
Can cit Ludt Tiép cong dan ngay 25 thang 11 nam 2013;
Can cir Nghi quyét s 759/2014/NQ- UBTVQHI3 ngay 15 thang 5 nam 2014

ciia Uy ban T hwong vu Quoc hji quy dinh chi tiét vé hoat dong tiép cong dan cua
cdc co quan Quéc héi, dai biéu Quoc héi, HPND va dai biéu HPND cdc cdp;

Can cir Nghi dinh SQ 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Tiép cong dan;

Thuong truc HDND xa@ xay dung Ké hoach tiép cong dan cua Chu tich
HDND va dai bicu HDND xa 6 thang cu6i ndm 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Nang cao chét luong va hiéu qua hoat dong ctia Thuong truc HDND, T
dai biéu HDND, dai biéu HDND x3 trong viéc thuc hién tiép cong dan theo quy
dinh ctia phap luat; dong thoi, thuc hién tot chtrc nang, nhiém vu cua HDND, dai
biéu HDND trong viéc dai dién cho ¥ chi, quyén loi, nguyén vong chinh dang cia
Nhén dan.

- Tang cudng cong tac phdi hop gitta HDND, cac To dai biéu, dai biéu
HDND xa, gitt moi lién h¢ gitra dai bicu HDND v6i Nhéan dan trén dia ban.

- Giai quyét kip thoi nhitng van dé buc xtic ciia Nhan déan; khong dé don thu
ton dong kéo dai; khong dé phat sinh di€ém nong trén dia ban xa.

- Huéng dan, gitp d& cong dan thuc hién quyén khiéu nai, t6 cdo, kién nghi,
phan anh ding quy dinh ctua phap luat, gép phan tuyén truyén pho bién phap luat
va nghi quyét cia HDND xa.

2. Yéu ciu

- Xéac dinh cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t& céo, kién nghi,
phan 4nh 1a mot trong nhitng nhiém vuy trong tim. Chu trong cong tac tuyén truyén
pho bién, quan triét cac van ban lién quan dén cong tac tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai t6 cdo.

- Hoat dong tiép cong dan cua dai biéu HDND x4 duogc thuc hién theo ding
quy dinh ctia phap luat va ké hoach nay, dam bao hiéu qua.
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- Céc co quan, don vi, to chiic c6 lién quan trong pham vi nhiém vy, quyén
han ctia minh thyc hién tot cong tdc phoi hop to chirc hoat dong ti€p cong dan cua
dai bicu HDND xa.

- Tiép nhéan don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh cua cong dan va
chuyén dén co quan, t6 chtic, ca nhan co tham quyén giai quyét theo quy dinh cia

phap luat; klp thoi k1en nghi g1a1 quyét nhimg vudng mic, birc xtic cua Nhan dan
trong viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo.

II. NOI DUNG

Thuc hién nghiém quy ché vé cong tac tiép cong dan dinh ky, thuong xuyén va
dot xuit tai Phong tiép cong dan dat tai Tru s& lam viéc cuia UBND xa Tan Loi; dia
chi: Puong lién xa Tan Hoa - Tan Loi, 4p Trang Tranh, xa Tan Loi, tinh Pong Nai.

1. Tiép cong dan dinh ky
- Chu tich HDND x4 tiép cong dan dinh ky 01 ngay/thang.

- TO trudong cac T6 Pai biéu HDND xi phan cong dai biéu tham gia thuc
hién tiép cong dan dinh ky theo Lich tiép cong dan cu thé nhu sau:

STT Cac To dai biéu Ngay Lanh dao HDND
01 |T601 - 4p Pong Chac 19/8
02 | T6 02 - ap Pong Xé 26/8 Chu tich HDND xa
03 | T6 03 - ap Pong Tan 09/9
04 | T6 04 - ap Bau Le 16/9
05 | T6 05 - 4p Pong Bia 23/9
06 | T6 06 - ap Trang Tranh 30/9 Chu tich HDND xa
07 | T607-4ap QuanyY 07/10
08 | T6 08 - 4p Thach Mang 14/10
09 | T609-4p5 21/10
10 | To 10 - ap Cay Cay 28/10 Chu tich HDND xa
11 | T6 11 - 4p Sudi Da 04/11
12 | To 12 - 4p Sudi boi 11/11
13 | T6 13 - 4p Pa Péch 18/11
14 | T6 14 - 4p Sudi Nhung 25/11 Chu tich HDND xa
15 | T6 01 - 4p Bong Chic 02/12
16 | T6 02 - ap Pong Xé 09/12
17 | T6 03 - 4p Pong Tan 16/12




18 | T6 04 - 4p Bau Le 23/12 Chu tich HDND x3

19 | T6 05 - 4p Pong Bia 30/12

2. Tiép cong din thwong xuyén

Viéc tiép cong dan thuong xuyén giao Vin phong HPND va UBND x4 b
tri cong chirc truc va tiép cong dan theo quy dinh.

3. Tiép cong dan dot xuit

Viéc tiép cong dan dot xuét duoc thyuc hién theo quy dinh tai Khoan 3, biéu
18 Luat Tiép cong dan doi véi nhitng truong hop sau:

- Vu viéc gay gat, phuc tap, c6 nhi€éu nguoi tham gia, 1ién quan dén trach
nhiém cua nhiéu co quan, t6 chtrc, don vi hoac y kién cua cac co quan, td chirc,
don vi con khac nhau;

- Vu viéc néu khong chi dao, xem xét kip thoi co thé gdy ra hau qua nghiém
trong hodc co thé dan dén huy hoai tai san ciia Nha nudc, cua tap thé, xam hai dén
tinh mang, tai san ciia Nhan dan, anh huéng dén an ninh, chinh tri, trdt tu, an toan
xa hoi.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thuwong truec HDND xa

Truc tiép theo ddi, nhic nhg, don ddc viéc thuc hién ké hoach nay, Phéi hop
véi UBND, UBMTTQVN xa khi can thiét dé thuc hién t6t cong tac tlep cong dan;
tiép nhan va giai quyét kip thoi, ding phap luat khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan
anh cua cong dan theo quy dinh.

2. Bé nghi UBND x4 bb tri lanh dao tham gia cic budi tiép cong dan cia
HDND xa dong thoi chi dao cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép thudc
UBND xa thuc hién mot s6 ndi dung sau:

- Cung cip thong tin, tai lieu va phéi hop chit ché véi Vin phong
HDPND&UBND xa chuan bi ndi dung cac buoi tiep cong dan caia HPDND xa.

- B4 tri 1anh dao, cong chire 6 lién quan du cac budi tiép cong dan dinh ky,
thuong xuyén va dot xuat (néu co); nghién ctru ho so, tai liéu, co y kién tra 101 truc
tiép nhiting yéu cau, khiéu nai, kién nghi cua cong dan.

- B4o cdo két qua thuc hién cac ¥ kién két luan, chi dao trong cac budi tiép
cong dan cua lanh dao HDND xa khi dugc yéu cau.

3. T6 dai biéu HDND xa

T6 trudng cac To dai biéu HDND x3 phan cong dai biéu tham gia thyc hién
tiép cong dan dinh ky theo Lich tiép cong dan néu trén; phan cong dai biéu tham
gia tiép cong dan dot xuat hodc khi cé yéu cau ctia Thuong truc HDND xa.
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4. Van phong HDND va UBND xa

- Chu tri, phdi hop thuc hién viéc tiép nhan, tong hop dang ky tlep cong dan;
tham muu chuan bj va phuc vu dai bleu HDND x4 tiép cong déan; cung cap thong tin,
tai lidu o lién quan dén noi dung tiép cong dan.

- Gitup Thudng tryc HDND x4 theo ddi, tong hop tinh hinh tiép cong dan cia
Chu tich HDND va dai biéu HDND x3; tiép nhan, chuyén don, theo ddi, don déc
viée giai quyet khiéu nai, td céo va kién nghi cua cong dan do Thuong truc HDND
x3 chuyén dén co quan, t6 chtrc c6 thim quyén giai quyét.

- Trong pham vi chttc nang, nhi¢m vu ctia minh, c6 trach nhiém phéi hop véi
co quan co lién quan trong vi¢c bao dam an ninh, trat tu tai noi ti€ép cong dan; bao
dam di€u kién, co s& vat chat cho viéc tiép cong dan cua Chu tich HDND va dai
biéu HDND xa theo lich cia Thuong truc HDND xa dé ra.

- Theo ddi, dén ddc, yéu cAu cac co quan chuyén mon, don vi su nghi¢p thude
UBND xa va céc co quan, don vi co lién quan thuc hién ding cac két luan, cac chi
dao cua Thuong tryc HPDND x3 trong cac buoi ti€p cong dan (n€u co).

- Can cir ké hoach nay, xép lich tiép cong dan cho Chu tich HDND va dai
bicu HDND xa.

Trén day 1a Ké hoach tiép cong dan ctia Chu tich HDND va dai biéu HDND
xa Tan Lo1 6 thang cu6i ndm 2025. Yé&u cau cac co quan, don vi, cd nhan cé lién
quan nghiém tuc trién khai thyc hién.

Ké hoach nay dugc niém yét tai phong Tiép cong dan try s¢ UBND x4i Tan
Loi; dong thoi, cong khai trén Cong thong tin dién tir cna UBND xa dé cong dan

va céc to chire, ¢4 nhan c6 lién quan biét, lién hé cong tac./. &
Noi nhan: TM. THUONG TRUC HPND XA
- TT Déng uy; TT HDND x4; KT CHU TICH

- UBND, UBMTTQVN x4;

- Céc co quan chuyén moén, DPVSN thugc UBND xa;
- Dai biéu HDND x3;

- Luu: VT.
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